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QUAN THANH KHE

sé: 44YQP-TTYT Thanh khé, ngay 30 thdng 12 nim 2016
QUYET PINH

V& vi¢e ban hanh Quy dinh trao dbi, lwu trit, xit Iy vin bén dién tir
trong hoat djng ciia Trung tim Y teé quan Thanh Khé

GIAM POC TRUNG TAM Y TE QUAN THANH KHE

Cin ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat ngay 22 thing 6
nam 2015;

Cin cr Luat Giao dich dién tir ngay 29 thang 11 ndm 2005;

Cian cr Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Cén cir Luat Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011;

Cén cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2007 cua
Chinh pht vé Ung dung cbéng nghé thong tin trong hoat dong cua co quan
nha nudc,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh trao doi, luu tri, U
1y viin ban dién tir trong hoat dong tai Trung tdm Y t€ quén Thanh Khé.

Pidu 2. Quyét dinh nay co hidu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 ndm
2017.

Piéu 3. Cac khoa, phong, doi, tram c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./. b

Noi nhin:
- Nhu biéu 3;
-Lwu: VT, P.CNTT-VTTBYT.

Phan Thanh Phwong







G m:“\ QUY PINH
VE TR%QNDQ UU TRU, XU LY VAN BAN PIEN U TRONG HOAT
aDON( CUA TRUNG TAM Y TE QUAN THANH KHE
(Ban ha‘l?zh—theo ‘Quyét dinh so44@[201 6/QD-TTYT ngayJOthang/LZ.nam 2016 cua TTYT
N qudn Thanh khé)
Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh chi tiét ndi dung trao d6i, luu trit, quy trinh xit Iy véin
ban dién tir trén moi treong mang trong Trung tam Y t€ Quén Thanh khé.

2. Cac van ban thudc dang mat hodc khong duoc phép phat hanh, trao ddi trén
moi truong mang kh6ng thuéc pham vi diéu chinh ctia Quy dinh nay.

Diéu 2. Péi tlr(rng ap dung

Trudng/pho cac khoa, phong, ddi, tram thudc TTYT quéin Thanh khé.

Piéu 3. Muc dich quy dinh viéc trao ddi, hru trit, xir Iy vin ban dién tir trén
moi trrong mang

1. Bao dam gia tri phép ly, tinh toan ven, an toan thong tin cua vén ban dién tir
va an toan, an ninh thong tin cia toan bd hé thong thong tin cla Trung tdm trén
mo0i truong mang.

2. Théng nhéit quy trinh, phuong thirc trao dbi van ban dién tir trén méi trudng
mang theo diing quy dinh ctia phép luit.

3. Tao diéu kién tiét kiém chi phi thuong xuyén giri, nhén, xr 1y va luu trit cac
vin ban, tai liéu dang ban giay trong hoat dong cua don vi.

" Piéu 4. Nguyén tic thwe hién

1. Viéc thuc hién trao dbi vin ban dién tir trén méi trudng mang trong hoat déng
cua co quan, don vi phai theo nhitng nguyén tiac sau day:

a) Van ban dién tir phai dugc trao dbi 10ng rdi, lién thong gifra céc khoa, phong,
d6i va tram théng qua phin mém, thit bi k¥ thuat va ha tang thong tin di duoc

cai dit thiét 1ap duoc ing dung dé khoi tao, st dung, luu trit, giri va nhén van
ban dién tr qua phdn mém quan ly vin ban va diéu hanh (QLVBPH).

b) Co quan nha nudc tham gia trao d6i van ban dién tir phai thuc hién ding cac
nguyén tic quy dinh cia Lujt Giao dich di¢n tt va tuén theo céc quy dinh khac
ctia phap luat vé bao vé bi mét nha nuéc, cong nghé théng tin (CNTT), vién
thong, van thu, luu tri.

¢) Co quan nha nudc co quyen tir chdi nhan van ban dién tir dugc truyén dua
trén mdi trudng mang néu do tin cdy va tinh toan ven cla van ban nay khong
duoc bao dam.

d) Phuong thirc trao dbi vin ban dién tir trén méi trudng mang phai bao dam do
tin c4y, tinh kip thdi, chinh xac va an toan, an ninh théng tin.




2. Quy trinh trao dbi, luu trit, xi ly vin béan dién tir thuc hién theo quy dinh nay
dong thoi tuan thu céc quy dinh ctia Nha nudc va cac huéng din ctia BY Noi vu,
B6 Thong tin va Truyén thong.
Chwong II
NQI DUNG TRAO POI VAN BAN PIEN TU
Piéu 5. Quy dinh tinh hgp phap cia vin ban dién ti trao dbi trén moi

treong mang

1. Gia tri phap ly vin ban dién tir thuc hién theo quy dinh tai Piéu 35 Nghi dinh
s6 64/2007/ND-CPngay 10 thang 4 ndm 2007 cua Chinh phd vé tmg dung
CNTT trong hoat dong cia co quan nha nudc.

2. Hinh thic trinh bay van ban:

a) Thé thic k§ thuét trinh bay vin ban theo quy dinh cuia phap luét hién hanh tuy
theo tinh chét va thé loai vin ban.

b) St dung bd ma ky ty va ma héa tiéng Viét theo tidu chuin TCVN
6909:2001 dé thé hién ndi dung trong vin ban dién tir.

¢) Pinh dang vin ban di¢n tir dugc thyc hién theo quy dinh tai cac diém 3.4, 3.5
va 3.7 Danh muc tiéu chudn k¥ thuat vé tmg dung cong nghé thong tin trong co
quan nha nudc ban hanh kém theo Thong tu s6 22/2013/TT-BTTTT ngay 23
thang 12 nim 2013 ctia By Thong tin va Truyén thong.

Piéu 6. Giri va nhin vin ban dién ti

Viéc gri va nhén vin ban dién tr tudn thu theo cac Piéu 16, 17, 18, 19, 20 Luat
Giao dich dién tir va théa mén theo quy dinh cu thé ctia mdi glao dich trao d6i
Van ban dién t trén moi truong mang.

Piéu 7. Cac hé thong thong tin phuc vu trao doi vin ban dién tir trén moi

tredng mang
1. Trao d6i vin ban dién tir trong ndi bd trong Trung tdm Y té.

a) Cac khoa, phong, doi va tram y té d3 dugc trang bi hé théng phin mém
QLCLBYV phai su dung dy du céc tinh ning, chitc ning dé trao dbi va 1am viéc
modt cac hi€u qua nhét, ludn chuyén vin ban ndi bd va céng tac chi dao,
diéu hanh cia 13nh dao don vi.

2. Trao ddi vin ban dién tir trén mdi truong mang gilta co quan, don vi:

a) Déi vé6i cac vin ban cin phd bién rong rai phai duoc dang tai, cip nhat trén
Cbng/Trang thong tin dién ti cua Trung tdm y té.

b) Viéc trao ddi vin ban dién t g1u:a cac khoa, phong, doi va tram y té phai thuc
hién dung quy trinh va phu hop véi chirc tin, ddm bao an toan va thuén tién
trong lién théng gifta cac hé théng phan mém.

Pi¢u 8. Danh muyc viin ban trao ddi trén méi treong mang, dong thoi giri
kém van ban glay

1. Cac van ban trao 601 qua mdi truong mang, ddng thoi glri vin ban gidy qua
duong cong van truyén théng gdbm: Vin ban chi dao didu hanh; Vin ban quy



pham phép ludt, Quyét dinh, T& trinh, c4c loai hd so hanh chinh, tai chinh, hd so
thu tyc hanh chinh.

2. Céc van ban tham muu trinh S6'y té, Uy ban nhén dén Quén dé xir 1y phai giri
kém hd so dién tir vé Vian phong S& y té va vin phong Uy ban nhén dén quin
theo hop thu.
. Chwong Il . .

QUY TRINH TRAO POIL XU LY VAN BAN DIEN TU
Pidu 10. Tiép nhan vin ban dén
1. Tiép nhan vin ban:
Cong chirc, vién chire dugc phén cong lam cong tac van thu (sau day goi tat 1a

Vin thu) cia Trung tdm Y té trong gi¢ lam viéc phai thuong xuyén truy cap dé
ludn sin sang tiép nhan vin ban dén qua mang mdy tinh.

Sb vin ban dén, ngay dén, t6 chirc phat hanh, s6 va ky hiéu van ban, ngay ban
hanh, linh vyec, tén loai vén ban va trich yéu ndi dung vin ban, mitc d6 khan, sb
to, thoi han giai quyet, tap tin van ban dinh kém, ho tén ngudi ky va chirc vy,
noi luu trit, ghi cha.

2. Tiép nhan vin ban d&n qua Thu dién tir

a) Van thu trong gio lam viéc phai thuong xuyén truy cép vao hop thu dién tr
ctia co quan, d& lubn sin sang tiép nhan vin ban dén trén hop thu dién tir.

b) Khi nhén vin ban dién tir d¢én, vin thu «cép nhét théng tin van ban dén va
chuyén lanh dao xtr 1y hoic chuyén truc tiép dén hop thu dién tir c4 nhén cla
1anh dao theo quy trinh xir ly van ban cua Trung tam.

Pi¢u 11. Phat hanh viin ban di

1. Sau khi van ban dugc phé duyet lanh dao co quan, don vi chuyen Vién thu -

thuc hién in 4n, trinh ky van ban gidy, ding ky s6, nhan ban, déng dau... theo
quy dinh.

2. Viée luu trix hd so vin ban gidy tai co quan dbi v6i vin ban phat hanh (vin
ban di) thyc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

3. Cép nhét thong tin vén ban di gbm: S6 vian ban di, ngdy, tén don vi, s6 va ky
hiéu vén ban, ngay ban hanh, linh vuc, bd phin soan thao, tén loai van ban va
trich yéu noi dung van ban, ho tén ngu*orl ky va chirc vy, noi luu, ghi chu (néu
cd) cua co quan, t6 chirc, thong tin ngudi nhén, mirc d6 khén, sb to, thoi han giai
quyet tap tin van ban dinh kém (néu co).

Piéu 12. Thoi diém giri, nhdn viin ban dién tir

1. Thoi diém giri mot van ban dién tir t6i co quan, don vi la thoi diém ma van
ban dién t nay nhép vao hé thong thdng tin nam ngoai su kiém soat ciia ngudi
khéi tao (duoc ghi nhén trén hé thng théng tin).

2. Thoi diém nhan mdt van ban dién tir dugce xac dinh 1a thoi diém vian ban dién
tir 6 dwoc nhap (ty dong) vao hé thdng thong tin cua co quan, don vi tiép nhén;




néu thoi diém vin ban nhép vao hé théng ngoai gio hanh chinh thi thoi diém tlep
nhan van ban dién tir dén, dugc tinh 13 thoi diém b4t d4u gid hanh chinh ké tiép.
Diéu 13. Thong bao nhin dwgc viin ban dién tir

Trung tAm Y té (thong qua Van thu hodc ca nhén khac) nhén van ban c6 trach
nhiém thong bdo ngay béng phuong tién dién tir cho ngudi giri vé viéc da nhén
duoc van ban dién tir sau khi x4c nhan dugc tinh hop 1€ clia van ban do.
_Chwong IV
QUAN LY VAN BAN PIEN U
Diu 14. Quy dinh vé quan 1y, lwu trit vin ban di¢n tir

1. Viéc quan 1y, luu trir van ban dién tir (hodc tai liéu, hd so dién tr) phai thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 15 cua Luft Giao dich dién tir, Pidu 13 cia Luat
Luu trit va theo cic quy dinh v& tiéu chuln, quy chuén k¥ thuét cia phép luat
hién hanh dé bao dam an toan, an ninh thong tin va d& dang quan ly, truy nhép,
tim kiém thong tin.

2.‘ Bao quén, luu trit vin ban dién tir dugc thure hién theo quy dinh cia phap luat
vé luu trit van ban dién tir.

Piéu 15. Thu thip, quan ly vin ban dién ti

1. Mbi khoa,phong, d9i, tram phai thuc hién x4y dung danh muc ké hoach ho so
dién t1r.

2 Cin ot vao danh muyc hd so dién tr clia co quan, don vi va ca nhén co trach
nhiém mé& ho so, thu thap va cap nhét tt ca vin ban, tai liéu dién t hinh thanh
trong qua trinh theo doi, giai quyét coéng viéc vao hd so trong tng.

3. Cin thu thép va cap nhat kip thoi nhitng ndi dung théng tin trong cac bai phat
biéu, két luan cta lanh dao, tham ludn cua céc dai biéu tai hoi nghi, hoi théao, .
lién quan dén hoat déng cia co quan, don vi @& dam bao su toan ven, day du
trong viéc tao 1ap hd so dién tir cia co quan, don vi.

4. Céc thong tin, dit liéu phatsinh trong qua trinh trao ddi, xor Iy vin ban
dién tir phdi dugc cép nhét thdng nhét va phtt hop v6i quy dinh sir dung cua mdi
hé thdng thong tin nhdm dam bao viéc hru trir dugc thuan 1¢i.

. Chwong \%
. TO CHUC THUC HIEN
Piéu 16. Trach nhiém cia cac co quan, don vi

1. Céc khoa, phong, ddi, tram c6 trach nhiém cép nhét lién tuc hang ngay trong
hoat dfng trao ddi vin ban dién tir trén moi trudng mang; sir dung hé thong Thu
dién tir trao ddi thong tin, van ban dién tir trong co quan, va gitta céc khoa,
phong, d6i, tram v6i nhau. Tang cudng st dung van ban dién tir thay thévin ban
giay trong quan 1y, diéu hanh va trao dbi thong tin.

2. Pam bao v& ndi dung, d6 chinh x4c va bao mat cac thong tin trao dbi trén cac
hé théng thong tin dang trién khai sir dung tai co quan.



3. Pam béo cac diéu kién ha ting k¥ thut phuc vu cho viée trao d6i, str dung
vén ban dién tir trong ndi bd co quan, Jtrién khai céc bién phép tb chirc quan ly
va xit 1y k¥ thuit 48 dam bao an ninh, an toan va bdo mét thong tin trong co
quan, don vi.

4.Ban hanh quy dinh, quy chévé trao 601 x ly, luutrlt van ban dién
tir trong ndi bd co quan, don vi theo tirmg hé théng théng tin dang dugce str dung,

5. Tung budc trién khai s6 hoa cac van ban, tai lidu luu trit dé phuc vu viée trao
doi, tra ctru, tim kiém va xtr ly thong tin cta can b, cdng chirc, vién chirc qua
mang.

6. B6 tri kinh phi dé trang bi ha ting théng tin; kinh phi trién khai va duy tri

phin mém QLVBDH & thyc hién trao d6i vin ‘ban dién tir trong ndi bd co quan
don vi va lién thong giita cic co quan, don vi, tb chirc bén ngoai.









