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Sé6 310 /KH-VP Pa Nac'ng, ngaylbthang QL nam 2017
KE HOACH

\ V& cong tac vin thu, luu trir ndm 2017 cia S& Y té thanh phé Pa Ning

Can clr Qu’yét‘ dinh sb 102/QD-UBND ngay 06 thang 01 ndm 2017 ctia Cha tich
UBND thanh pho v€ viée ban hanh K& hoach cdng tic vin thu, luu trit nam 2017 cla
thanh phd Pa Nang;

_ Cén cir Cong véin s6 88/SNV-CCVTLT ngay 11 thang 01 ndm 2017 cua S& Noi
vu vé viéc trién khai xdy dung va thyc hién Ké hoach cdng tac vin thu, luu trlt ndm
2017,

Cin ¢t vao tinh hinh thue te cdng tac vén thu, luu trit cia 3¢ Y té thanh phé ba
Ning, Chanh Vin phong S&¢ Y té thanh phd xay dumg K& hoach cbng tac vin thu, luu
trit nam 2017 cia S& nhu sau

1. NOI DUNG CONG VIEC

s A on Thoi gian hoan Lo,
STT Noi dung cong viéc thanh Ghi cha
1 | Tuyén truyén, phd bién phap luit vé cdng tdc vin thw
- Tiép tuc kién toan hé thdng to chirc,
cur;g (;,0, on dnzh nl;nan 51,’1, bci sung bién Trong nfim 20 7
ché dé thuc hién cbng tac van thu, luu
trit .
- Ctr c4n bdtham gia céc 10p dao tao, bdi
dudng nghiép vu cbng tac vin thu, luu| Trong nam 2017
trﬁ .
Cong tic xiy dung, ban hanh va thwe hién vin ban
Ban hanh céc vin ban lién quan dén cong téc van thu, luu trit
|- Ra soat, stra ddi, bd sung, thay thé cic Cac phong ban
: _,; Tvan “ban vé cOng tdc vin thu, luu trir nhu: Quy 11/2017 Cl;lllyéfl rr‘1<">n
danh muc thanh phin tai liéu; bang thai | cia S& clng
han bdo quan taj liéu. _ thire hién
- Ban hanh danh muyc hd so chinh thic: .
nim 2016, ban hanh danh muc hd so dw| Thang 04/2017
Kién nim 2017
Pénh gi4, xép loai két qua thye hién cdng tdc vin thu, lru trit ndm 2016
- Thuc hién d4nh gia xép loai cong tic . Céc don vi




van thu, luu trit ndm 2016

trirc thude VP
cung thye hién

3 | Thue hién nhiém vu vin thu, luu trie
a) | Dau tu kinh phi, co s vit chit
- Tang cudng dau tr kinh phi, ning cip
céc trang thiét bi, phuong tién phuc vu
cdng tic vin thu, liru trir va ddu tu trang | Trong ndm 2017
thiét bi cho viéc luu trir, bao quan tai liéu
nhw: gia ké, cip dung tai liéy, bia hd so...
b) | Thue hién cic nghiép vy cla cdng tc vin thu, luu triy
Tét ca cac
~ -n dnr
- Chi dao can b, cdng chirc, vién chic co?fincéta
1ap hd so cdng viéc va giao ndp hd so| Trong niam 2017 g El Y
" cn e xong déu duoc
cong viéc nam 2016 . a
13p ho so theo
ding quy dinh
- Thanh lap T kiém tra cong tac lap hd
so cong viée, dinh ky kiém tra cong tdc| Thang 3,7, 11
lap hd so cong viée cha cin b, cdng nim 2017
chirc, vién chure
_ T A th ~ té, “n d.{ n
hue hién thu thip tai liéu dSn han n0p [ 3 w0 sy e
lrru hinh thanh tr ndm 2016 vé treoe vao .
- thang 9/2017
Iru trit co quan :
Tai liéu da lap
- Thye hién viéc hé théng hoa tai liéu hd so hoan
trong kho Iuu trit d6i voi tai liéu da lap | Trong n¥m 2017 | chinh dugc hé
hd so hoan chinh théng héa théo
ding quy dinh
- Thue hién viéc chinh 1y tai liéu huu trft | Trong ndm 2017
- Thuc hién s hoa tai liéu [uu triv gidy | Trong nim 2017
Xac dinh gia
I T tri tai liéu, ti€
-Thyc hién c¢dng tac xac dinh gia tri, o .a 1 1‘e.u . Aleu
A T , - huy tai liéu
tiéu huy tai 1iéu hét gia tri theo ding Trong nam 2017 \ .
i ding trinh tu,
quy dinh .
thu tuc quy
dinh
¢) | Ung dung céng nghé thdng tin trong cbng tic vin th, hru trd
Thuye hién dbi

-Thye hién chit ky s6 cia co quan

Trong ndm 2017

vGi mot so6 loai




vin ban di ctia

CO' quan
_ U d tit h)\ 3 P P
Ung dung tot phan mém Quan ly vin| . o 9017
ban va va diéu hanh vao cong tic vin thu
—’Trién k}‘lai‘ Umg dung Phén‘mém ﬁcﬁng Quy /2017
tac hru trit dung chung cua thanh pho
- Thyc hién viéc soan thido va ban hanh - \ .
LA L Vin phong S¢,
vin ban, quan Iy vin ban di, vin ban dén, . , .
Sy : ) Trong ndm 2017 { cdc don vi tryc
quan Iy va s dung con ddu theo ding R
. . . thudc
quy dinh ctia Nha nudc
- Thye hién bao quan an toan va phuc vy
tra ciru, sir dung hd so, tai liéu dang bao
’ ’ ’ ' T am 2017
quén tai Kho Iuu trit hi€én hdnh cla co rong nam
quan '
Bio cdo thong ké co s&, tong higp nim 2016
- Béo céo thdng ké co sd, tbng hop bédo Thyre hién bao
cdo thdng ké co s0 vé& cong tdc vin thu, 15/01/2017 céo truc tuyén
luru trit nam 2016 giri S& Nb6i vu trén phin mém
. s Thirc hién bdo
. B, P h/{ ka tn A A - . T ;
a0 cdo thong ké tong hop vé cdng tic 30/01/2017 céo trurc tuyén

vén thy, luu trlt ndm 2016 g S& Ni vu

trén phdn mém

II. TO CHUC THU'C HIEN

1. Van phong SO chi dong trién khai thuc hién ké hoach, theo d&i, dén dbc,

kiém tra cac Phong chuyén mén thyc hién va hoan thanh t5t cac ndi dung, dim béo tién
d6 va thoi gian hoan thanh dung ké hoach.

2. Thu trudng cdc don vi truc thude cin o ké hoach nay va tinh hinh thyc té tai

don vi xay dyng K& hoach cong tac vin thu, luu trfr nim 2017 phd hgp véi don vi

3. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 viedng méc, trd ngai cdc don vi kip thoi béo

céo Chanh Vin phong d& diéu chinh, bb sung kip thi.

Nhén dugc K& hoach nay d& nghi cic phong chuyén mon va cac don vi truc

thude trién khai thye hién./. :];1

Noi nhin:

- Bs.Yén- Giam dbe S¢ (dé béo cdo);
- Cac phong chuyén mOn;

- Cac don vi truc thudc Sd,

- Luu: VT, VP, \a
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