SO Y TE TP BA NANG CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAMY TE Poc lap — Tw do — Hanh phiice
QUAN THANH KHE

S6:: 47QBD-TTYT Thanh Khé, ngayd§ thdang AL ndm 2015

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Bang tho’l han biao quian hd so, tai ligu

cuaa Trung tam Y té quan Thanh Khé

GIAM POC TRUNG TAM Y TE QUAN THANH KHE

Can ctor Quyet dinh s 13/201 5/QB-UBND ngay 18/5/2015 cua UBND thanh
phd Ba Nang vé viéc quy dinh vé phan cap quan ly td chtrc bd may, sbé luong
ngudi lam viéc, vi tri lam viéc, vién chirc va nguoi lao dong trong cac don vi su
nghiép thudéc UBND thanh phé Da Nang quan ly;

Can ct Quyét dinh s 9377/QD-UBND ngay 31/10/2011 cua Chu tich
UBND thanh phé Pa Ning vé viéc ban hanh danh muc tai liéu_hinh thanh trong
cac hoat déng cha co quan, té6 chic thuéc UBND thanh phé Pa Ning quan ly;

Cian cir Nghi dinh sé 111/2004/NB-CP ngay 08/4/2004 ctaChinh phiu quy
dinh chi tiét thi hanh maot sé didu ctia Phap 1énh Luru triv qudc gia;

Xét d& nghi cta trudng phong HCQT-TCCB Trung tAm Y té& Q. Thanh Khé,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Bang thdi han bao quan hd so,
tai li¢u Trung tam Y té lam ci@n c&r xac dinh thdi han bao quan hd so, tai liéu hinh
thanh trong hoat ddéng cua hé thong Cac co qua.

Pidu 2. Bang thdi han bao quan hd so, tai liéu gém cac hd so, tai liéu dugoc
phan loai thanh cac nhém nhu sau:

A. Tai liéu quan ly hanh chinh

I. Tai liéu téng hop;

II. Tai liéu quy hoach, ké hoach;

II1. Tai liéu td churc, can bo, dao tao, lao dong, tién luong;

IV. Tai liéu tai chinh, ké toan;

V. Tai liéu x4y dung co ban;

V1. Tai liéu khoa hoc ¢cdng nghé va irng dung céng nghé théng tin;
VII. Tai li€éu hanh chinh, quan tri;

VIII. Tai liéu thi dua khen thudng, hop tac;
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IX. Tai liéu théng ké;

X. Tai liéu cua té chirc Pang va cac Poan thé.

B. Tai liéu chuyén mon, nghiép vu;

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Truéng phong HCQT-TCCB, truéng cac khoa phong, ddi tram va
cac bd phan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dirnh nay./. 22—

INot nhan:
- Nhu diéu 4;

- Luu: van thu.







HOT HAN BAO QUAN HO SO, TAI LIEU
TRUNG TAM Y TE QUAN THANH KHE

SO Y NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
T TE Poc l1ap — Tw do — Hanh phuac
Q E

(Ban hanh kem theo Quyér dinh SO s 221/ OP-TTYT ngay2S/42/2015 cua

Trung tam Y 8 qudn Thanh Khé)

N Thoi han
STT Tén nhém ho so, tai liéu . Ghi cha
bao gquan
A. TAI LIEU QUAN LY HANH CHINH
I. Tai liéu tong hgop
Tap van ban giri chung dén co quan:
- Chu truong, dudong 16i cua Pang, phap luat cua | Pén khi van
1 Nha nudéc ban hét hiéu
- Gui dé biét (dbi tén co quan, dbi tru s&, ddi diu, | luc thi hanh
théng bao chir ky...) 5 nam
> I—l~6 SO Xay d.}_rng: ban hanh ché dd/quy dinh/hudng Vinh vién
dan nhirng van dé chung cua co quan
3 Hb so xay dung, ban hanh, tng dung trong hoat Vinh vién
dong cula co quan
4 Ho6 so ky niém cac ngay 1€ 16n, su kién quan trong Vinh vién
do co quan chu tri t6 chuc
HO6 so hoi nghi tong két, so két cHng tac
- Téng két nam
5 |- So két 6 thang Vinh vién
- So két thang, quy 10 nam
5 nadm
Ké hoach, bao cao céng tac nam, nhi€éu nam
6 - Cha co quan cép trén 10 nam
- Cdaa co quan va cac don vi truc thudc Vinh vién
K& hoach, bao cao cdng tac quy, 6 thang, 9 thang
7 | - Cua co quan cép trén S nam
- Cua co quan va cac don vi truc thudc 20 nam
K& hoach, bao cdo cong tac tuan, thang
8 - Cua co quan cép trén 5 nam
- Cula co quan va cac don vi truc thudc 10 nam
9 Keé hoach, bao cao cdng tac dét xuat 10 nam




HO so vé viéc kiém tra viéc thuc hién k€ hoach cong

20 nam

1o tac nam cua cac co quan, don vi truc thudc
Bao cao két qua hoat déng ciia co quan
11 - Téng két ndm, nhidu nam Vinh vién
- So két 6 thang 10 nam
12 Hb so td chire thuc hién chi truong, dudng 16i cta Vinh vién
Pang va phap luat cia Nha nudc
13 Ho so tékchfr‘c thuc hién ché d86/quy dinh/ huéng dan Vinh vién
nhirng van dé chung cua co quan
Tai liéu vé cdOng tac thong tin, tuyén truyén, phé
bién, gido duc phap luat cia co quan
14 - Van ban chi dao, chuong trinh, k€ hoach, bao cao Vinh vién
cong tac nam
- Ké hoach, bao cao thang, quy, cong van trao doi 10 nam
Tai liéu vé& hoat déng cuia Lanh dao co quan (bao Vinh vién
15 cao, ban thuyét trinh/ giai trinh, bai phat biéu tai cac
sur kién lon)
16 Tap théong bao y kién, két luan cudc hop 10 nam
17 | Bién ban cac cudc hop giao ban ctia Lanh dao co quan 10 nam
18 Tap cOng van veé viéc g0p y xay dung van ban do co S nam
quan, don vi khac chu tri
10 HoO so vé viéc ra soat, hé thong hda, kiém tra viéc 20 nam
thuc hién cac van ban quy pham phap luat
20 | Tap cbng van trao dbi vé nhitng van dé chung 10 nam
11. Tai liéu quy hoach, ké hoach
Ké& hoach, bao cao céng tac quy hoach, ké hoach
21 - Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nam
Tap van ban vé quy hoach, ké hoach gui chung dén | Pén khi van
22 | cac co quan (hd so nguyén tic) ban hét hiéu
Iuc thi hanh
Tap cdng vian trao ddi, huéng dan vé cdng tac quy 10 nam
23 hoach, Kké hoach
24 Hb so xay dung quy hoach phat trién co quan da Vinh vién
duoc phé duyét
55 HS so xay dung dé an, dyu an, chuong trinh muc tiéu Vinh vién

cia co quan




Ho6 so quan ly, to6 chdac thuc hién cac dé an, du an,

Vinh vién

26 chién lugc, churong trinh muc tiéu ctia co quan
Bao cao danh gia thuc hién cac dé an quy hoach,
chién luoc, dé an, du an, chuong trinh, muc tiéu cua
27 cﬁa}\co qL:an
- Tong két
- So két Vinh vi&n
20 nam
Chi tiéu ké hoach phat trién cua co quan hang nam
28 |- Cua co quan va cac don vi tryc thudc Vinh vién
- Cua cac co quan giri dé biét 5 nam
Ké hoach va bao cao thuc hién ké hoach cbng tac
cia co quan, cac don vi truc
290 - Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nam
HO so chi dao, kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy 20 nam
30 hoach, chién luoc, ké hoach, d& an, du an, chuong
trinh muc tiéu cua co quan
IIL Tai liéu t chire, can bd, dao tao, laoc déng,
tién lwong
3.1. Tai liéu vé té chuc, can bd
Tap van ban vé céng tac td chirc, can bd giri chung | Pén khi van
31 dén cac co quan (hd so nguyén tic) ban hét hiéu
luc thi hanh
HO6 so xay dung, ban hanh, trién khai thuc hién dé€ an Vinh vién
32 | v& td chirc, bé may, bién ché, céng chirc, vién chirc
cia co quan
Hb so xay dung, ban hanh cac van ban, quy trinh, Vinh vién
33 tha tuc, tiéu chuin, dinh mirc, biéu maiu giiy t& lién
quan dén céng tac td chirc, can bd
34 H6 so xay dung, ban hanh Quy ché lam viéc, ché dJ, Vinh vién
guy dinh, huéng din vé td chic, can bd
Ké& hoach, chuong trinh, bao cao céng tac t6 chuc,
can bd
35 - Dai han, hang nam Vinh vién

- 6 thang, 9 thang
- Quy, thang

20 nam
5 nam




Hd so vé viéc thanh lap, dbi tén, thay dbi chirc nang,
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Vinh vién

36 | nhiém vu, quyén han ciia co quan va cac don vi truc
thudc
37 Hb so vé viée hop nhat, sap nhap. chia tach, giai thé Vinh vién
co quan va cac don vi truc thudc
HO so xay dung, ban hanh tiéu chuan chuyén mén, | Vinh vién
38 nghiép vu, chirc danh céng chiac, vién chic trong co
quan
39 HO so xay dung, thuc hién chi tiéu, l?ién ché; bao Vinh vién
cao tinh hinh thuc hién chi tiéu bién ché hang nam
Bao cao thdéng ké danh sach, s luong, chat hwong | Vinh vién
40 | can bd, cédng chirc, vién chirc hang nam, nhiéu nam
cua co quan
Phiéu danh gia can bd vién chuc, cong chirc hang 10 nam
4 nam i
Hb so vé quy hoach ddéi ngli can bo lanh dao., quan 20 nam
42 ly ctia co quan
43 HO so vé qviéc 136 nhiém, bé nhiém lai, diéu dong, 70 nam
ludn chuyén, mién nhiém
Hb so giai quyét ché d6 chuyén céng tac, tir chuec, 70 ndm
44 nghi huu, théi viéc, tr tuét, tai nan lao déng, bénh
nghé nghiép
45 HO so ky luat can bd, cong chirc ctia co quan 70 nam
46 Ho §o vé Yiéc phan b?), sap Xép can bd, cong chuc tir 20 nam
ngudn tuyén dung, diéu ddéng vao cac co quan, don vi
Ho so, tai liéu vé viéc thi tuyén, thi ndng ngach,
chuyén ngach
- Quyét dinh céng nhan két qua trung tuyén, nang 20 nam
47 ngach, chuyén ngach
- Ké hoach t6 chirc, quyét dinh thanh liap cac HJi 20 nam
ddéng, bao cao két qua, danh sach trung tuyén
- HO so du thi, bai thi, tai liéu td chuc thi 5 nam
Hb so gdc can bd, cdng chirc, ngudi lao déng thudc Vinh vién
48 tham quyén duoc giao quan ly
49 S6. phiéu quan 1y ho so can b, cong chirc, vién chic 70 nam
5o | Bao cao k&t qua thuc hién dinh k¥ chuyén dbi vi tri | Vinh vién

cdng tac hang nam




- Ké hoach, Bao cao két qua ké khai, minh bach tai

Vinh vién

51 san, thu nhip hang nam
- Phiéu ké khai tai san hang nam 10 nam
52 Ho6 so vé cbng tac bao vé chinh tri néi bé cula co quan 20 nam
53 Ho so vé viéc thuc hién céong tac bao hiém xa ho1, 70 nam
bao hiém y té
54 Ké hoach, chuong trinh, bao f:éo v€ cai cach hanh 20 nam
chinh, cai cach trong linh vuc t6 chic, can bd
55 Tap cong van trao ddi vé coOng tac td6 chire, can boé 10 nam
3.2. Tai liéu vé dao tao, boi dudng
Tap van ban vé céng tadc dao tao, bdi dudng giri | Pén khi van
56 | chung dén cac co quan (hd so nguyén tic) ban hét hiéu
Iuc thi hanh
Ké hoach, bao cao cédng tac dao tao, boi dudng can Vinh vién
>7 bd, cbng chirc cua co quan
58 Hb so, tai liéu t6 chdre cac 16p dao tao, bdi dudng, 10 nam
tap huén cho can bo, cdng chuc
HGS so vé viéc chon, cir can b, céng chire di hoc téip, 10 nam
59 cdng tac, nghi phép & trong nudc, nudc ngoai
6o | HO so vé viéc td chirc cac hoi nghi, hoi thao vé td 10 nam
chiric can b9, dao tao cuila co quan
61 Tap cdng van trao ddi vé céng tac dao tao, boi dudng 10 nam
3.3. Tai liéu lao ddng, tién lwong
Tap van ban v& céng tic lao ddng, tién luong giri | Pén khi van
62 | chung dén cdc co quan (hd so nguyén tac) ban hét hiéu
lyuc thi hanh
Ké hoach, bao cao cong tac lao dong, tién luong cua
co quan
63 - Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nam
Hop dong lao déong 5 nam sau
64 khi cham durt
hop doéng
Ho6 so xay d}_.rng, t6 chire thuc hién dinh muac lao Vinh vién
65 ddng, cadc ché d6, quan ly lao dong va bao cao thuc

hién
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66 Ho so xay dung, ban hanh che d$ phu cap trong co Vinh vién
quan va bao cao thyc hi¢n
HS so xay dung, ban hanh ché dé tién luong, tién | Vinh vién
67 | thuong, thang bang luong cia co quan va bao cao
thuc hién
68 H so vé viéc thuc hién ché d6 dai ngd, phu cap d6i 20 nam
va&i can bd, cong chire
69 H6 so nang luong, ngach, biac cua can b, cong 20 nam
chtrc, vién chuc
~0 Hb so xay dung ché d6 bao ho, an toan, vé sinh lao Vinh vién
doéng ctia co quan .
71 Tap céng van trao doi vé cong tac lao dong, tién luong 10 nam
IV. Tai liéu tai chinh, ké toan
Tap van ban quy dinh, huéng dan, chi dao vé tai | Pén khi van
72 | chinh, ké toan giri chung dén cac co quan (hé so | ban hét hiéu
nguyén tic) Iyc thi hanh
-3 H:‘S so xXay dl_,l‘l:lg, ban ha‘lnh’ché’ dd, quy dinh, hudéng Vinh vién
dan, chi dao vé tai chinh, ké toan
Bao cao coéng tac tai chinh, ké toan
74 - Dai han, hang nam Vinh vién
- Qu}’/ i 5 nam
5 Ho so 1ap, phan bo, phé duyét, giao du toan, quyé&t toan Vinh vién
ngan sach nha nudc hang nam cua nganh, co quan
6 Bao cao kiém ké, danh gia lai tai san cd dinh dinh 20 nam
7 k¥ hang nam, thanh toan coéng n¢
Ho so, tai lieu vé viéc chuyén nhuong, ban giao,
5~ | thanh 1y tai san c¢é dinh N
- Nha dat Vinh vién
- Tai san khac 20 nam
H3 so kidm toan tai co quan va cac don vi truc thude
78 Vinh vién
70 HO so, tai liéu vé dat dai, coHng s&, co s& ha ting cua Vinh vién
co quan
Bao cao tong hop tinh hinh thu ndop va sir dung vién
go | P 3 a
- Hang nam, nhiéu nam Vinh vién
- Quy 10 nam
81 [ Sé sach ké toan




-S38 téng hop

20 nam

- 84 chi tiét 10 nam
32 Chting tir ké toan str dung truc tiép dé ghi sé ké toan 10 nam
va lap bao cao tai chinh, chirng tir thu phi thi hanh an
HOS so dyu thau
83 - Hb so trung thau 20 nam
- H6 so khéng trung thiu 5 nam
84 | Ching tir ké toan nghiép vu 20 nam
Bién ban kiém ké kho tang vat
85 - Hang nam 20 nam
- Quy, 6 thang 10 nam
Cac sb chi tiét tai khoan, sb cai, nhat ky sb cai, sb du 10 nam
86 tai khoan
87 | Bién ban kiém qu¥ 10 nam
88 Tap cong van trao d61 vé cdng tac tai chinh, ké toan 10 nadm
V. Tai liéu xAy dung co ban
Tap van ban v& cdng tac xay dung co ban giri chung | Pén khi van
89 dén cac co quan (hd so nguyén tic) ban hét hiéu
luc thi hanh
00 HO so xay dung, ban hanh van ban ché do, quy dinh, Vinh vién
hudng dan vé xay dung cuia co quan
Ké hoach, bao cao coéng tac dau tu xay dung co ban
cula co quan
o1 - Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nim
Hob so vé xay dung tru s&, cac cdng trinh xay dung Theo tudi
92 | co ban ¢b gia tri 1&6n cla co quan tho céng
trinh
93 Ho so sira chita nhod, cai tao, mé rong cac cdng trinh 20 nam
o4 Tap cong van trao d6i vé codng tac xay dung co ban 10 nam
VI. Tai liéu khoa hoc ¢cong nghé va ang dung
] cong nghé thoéng tin ]
Tap van ban vé hoat dong khoa hoc cong nghé&, img | Pén khi van
95 dung céng nghé théng tin giri chung dén cédc co quan | ban hét hiéu
(hd so nguyén tic) Iuce thi hanh
96 | Ho so xay dung, ban hanh cac quy dinh, quy trinh, Vinh vién




quy ché hoat ddng nghién cuu khoa hoc c6ng nghé

va ong dung cdng nghé thdng tin cua co quan

Hob so hdéi nghi, hdi thao dé tai, dé an khoa hoc, cong

Vinh vién

27 nghé cip bd, nganh do co quan chu tri td chuac
Ké hoach, bdao cédo céng tac khoa hoc cdédng nghé,
cdng tac irng dung cong nghé théng tin cua co quan
98 | - Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Thang, quy 5 nam
Hb so thuc hién cac dé& tai nghién ctru khoa hoc
dugc cdng nhan
99 | - Cap Nha nudc Vinh vién
- Cap B3, nganh Vinh vién
- Cap co s¢ 20 nam
100 Ho so xay dung, trién khai chuong trinh, dé€ an tng Vinh vién
dung cong nghé théng tin cila co quan
101 | HO so xay dung va quan ly cac co s& dor liéu cua co Vinh vién
quan
102 Tap cdng van trao do6i vé céng tiac khoa hoc coéng 10 nam
nghé, irng dung cdng nghé théng tin
VII. Tai liéu vé hanh chinh, quan tri co quan
7.1. Tai liéu vé hanh chinh, vian thw, lvu triv
Tap vin ban vé cong tac hanh chinh, van thu, luu trir | Dén khi van
103 | giri chung dén cac co quan (hd so nguyén tic) ban hét hiéu
Iuc thi hanh
H3 so xay dung, ban hanh quy ché, quy dinh, huéng | Vinh vién
104 | ddn cdng tdc hanh chinh, vian thu, luu trif cta co
quan
K é hoach, bao cao cong tac hanh chinh, van thu, luu
trit cla co quan
105 _ Nam, nhiéu nim Vinh vién
- Thang, quy 10 nam
106 HO so thuc hién cai cAch, ra soat thu tuc hanh chinh 20 nam
cua nganh, co quan
107 Flﬂé so vé lap, ban hanh Danh muc bi mat nha nudc Vinh vién
cua co quan
108 HS so hudng dan, kiédm tra nghiép vu hanh chinh, 20 nam

van thu, luu trix




109 | 8é dang ky van ban dén 20 nam
Tap luu, s ding ky van ban di cta co quan

110 | - Quyét dinh, quy dinh, quy ché Vinh vién’
- Van ban khac 50 nam

111 | HO so quy dinh khic con diu cta co quan Vinh vién

112 | HO so vé quan 1y va s dung con dau 20 nam

113 HO so xay dung, ban hanh Bang th&i han bao quan Vinh vién
hd so, tai liéu

114 | HS so xAay dirng, ban hanh Danh muc hd so hang nam 20 nam

115 Bao cao théng ké cédng tac van thu, luu trir, tai liéu 20 nam
luu ortr hang nam

116 | HO so huy tai liéu hét gia tri 20 nam

117 HbS so t6 chuc thuc hién cac hoat déng nghiép vu luu 20 nam
trir cia Luu trir co quan

118 | SO theo doi phuc vu khai thac tai 1iéu 20 nam

119 Tap céng van trao ddi vé cbng tac hanh chinh, van 10 nam
thu, luu tri

7.2. Tai liéu quan tri

Tap van ban vé cdng tac quan tri giri chung dén cac | Pén khi van

120 | co quan (hd so nguyén tic) ban hét hiéu

Iyc thi hanh

151 Ho so xay dung. ban hanh cac quy dinh, quy ché vé | Vinh vién
cdng tac quan tri, van hdéa cbng sé& ctia co quan

122 | H6 so vé viéc t6 chirc thuc hién van minh céng s& 10 nam
Hb so vé cdng tac qudc phong toan dan, ddn quin tu 10 nam
vé clla co quan

12 Hd so vé phong chbng chay, nd, thién tai, bio 1i cha 10 nam

3 co quan

124 | HO 50 V& cong téc quan tri tru s& lam vige. bd tri va 10 nam
diéu chinh noi lam viéc cho cac don vi

125 HO so vé stt dung, van hanh, bao dudng 6 t6. may | Theo tuc”?i tho
moc, thiét bi phuc vu hoat déng cua co quan cua thiét bi

126 | K& hoach mua sim md&i, stra chira 16n, thanh 1y tai san 10 nam

127 | K& hoach trang cap tai san dai han ciia co quan 20 nam

128 HS so mua sam, phan bd, cip phat dé dung, van 5 nam
phong pham

129 | HO s theo ddi kiém ké tai san hang nam cua co quan 10 nam




Hob so, tai 11éu vé mua sim xe 6 t6

Theo tudi tho

130 cna thiét bi
131 | Tap cdng van trao doi vé cdng tac quan tri cong s& 10 nam
VIIIL. Tai li¢u thi dua khen thuéng, hep tic qubc té
8.1. Tai liéu thi dua khen thudéng
Tap van ban vé céng tac thi dua, khen thudéng giri | Pén khi van
132 | chung dén cac co quan (hd so nguyén tic) ban hét hiéu
luc thi hanh
133 H~6 so xay dung, ban hanh quy ché, quy dinh, huéng | Vinh vién
dan vé thi dua, khen thudng trong co quan
Ké hoach, bao cdo céng tac thi dua, khen thudng
134 |- Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nam
135 HO6 so vé viéc thanh lap, kién toan HQi dong thi dua Vinh vién
khen thudéng, Héi déng sang kién ciia co quan
Hb so vé viéc ban hanh Quy ché hoat déng cua Hbi Vinh vién
136 | ddng thi dua khen thuéng, Hoi ddng sang kién cua
cO quan
HO so vé to chiac, phat dong cac phong trao thi dua 10 nam
137 | hang nam, cac dot thi dua dac biét nhan dip ky niém
nhitng ngay 1& ciia Nha nudc
138 Ho so" kiém tra, thanh tra viéc thuc hién cac quy 20 nam
dinh vé thi dua khen thudng
139 | H3 so diang ky thi dua ciia céc tap thé, ca nhan hang nam 20 naim
140 Bang cham diém thi dua ctia co quan va cac don vi 20 nam
truc thudéc hang nam
141 | HO so cac cudc hop xét khen thudng cula co quan 20 nam
HO so khen thudng cho tap thé€, ca nhan
142 =
20 nam
143 H6 so dé nghi xét tang ky niém chuong Vi su 20 nam
nghiép
144 HS so vé viéc té6 chuac téng két, so két thi dua khen 10 nam
thudng ctia co quan
145 Tap <¢dng van trao ddi vé céng tac thi dua, khen 10 nim

thuéng

8.2. Tai li€éu hop tac




Tap van ban vé coéng tac hop tac qudc té€ giri chung | Pén khi van
146 | d@én cac co quan (hd so nguyén tic) ban hét hiéu
luc thi hanh
K& hoach, bao cédo céng tac hop tac qubc té
- Dai han, hang nam Vinh vién
147 - 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nam
148 I—Iqé so xay dung chuong trinh, du an hop tac qudc té | Vinh vién
cla co quan
149 | Tap cdng van trao adi vé cdng tac hop tac quéc té 10 nam
IX. Tai liéu thong ké
Tap van ban vé théng ké giri chung dén cac co quan | Pén khi vin
150 | (hd so nguyén tic) ban hét hiéu
Iuc thi hanh
151 Hb so xay dl_nzg, b‘an l:lélnh cac van ban, ché do, quy Vinh vién
dinh, hudng dan vé thong
1 Hb so vé viéc giao chi tiéu, nhiém vu hang nam cho Vinh vién
52 cac co quan, don vi truc thubdc
Bao cao thdéng ké két qua tinh biang viéc/biang tién
153 |~ Nzam, nhiéu nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Cac k¥ thdéng ké khac 10 nam
X. Tai li¢u ciia t6 chirc Ping va cac Poan thé
10.1. Tai liéu cua t6 chirc Dang
Tap van ban chi dao, hudéng dan cua t& chic Pang cap | Pén khi van
154 | trén gui chung dén cac co quan (hd so nguyén tic) ban hét hiéu
luc thi hanh
155 | HO so cac nhiém ky DPai hdéi Pang co quan Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va bao cao céng tac
156 | - Téng két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 10 nam
Ho so td chuac thuc hi€n cac cudc van déng 16n, chi Vinh vién
157 thi, nghi quyét cua Trung vong va cac caip uy Pang
158 | Hb so vé thanh lap, sap nhap, cdéng nhan t3 chirc Pang Vinh vién
159 | HO so vé tiép nhin, ban giao céng tac Pang 10 nam
160 | HO so vé hoat dong kiém tra, giam sat caa cac td 20 nam




chuac Pang

161 | HO so danh gia, xép loai td chirc co s& Pang, Pang vién 70 nam

162 | HO so Pang vién 70 nam

163 | S6 sach (dang ky Pang vién, Pang phi, ghi bién ban) 20 nam

164 | HO so tO chuac cac 16p bdoi duong cam tinh Pang 10 nam

165 | H6 so ky luat Pang dbi véi Pang vién 70 nam

166 | Tap céong van trao dbi vé cong tac Pang 10 nam

10.2. Tai liéu cuaa té6 chirc Céng doan

Tap van ban chi dao, hudng dan cua t6 chire Céng | Pén khi van

167 | doan cap trén giri chung dén cac co quan (hd so | ban hét hiéu
nguyén tac) Iuc thi hanh

168 | H6 so dai héi Céng doan Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va bao cao cdng tac

169 | - Tong két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 10 nam

170 Hb so té chlfrc’thuc hién cac cudc van dong 16n, thuc Vinh vién
hién nghi quyét ctia to6 chitc Céng doan

171 Tai liéu vé t6 chic, nhan su va cac hoat déng cua to Vinh vién
chirc Coéng doan

172 HO soroh('ji nghi can bd, cong chuc, vién chic hang 20 nam
nam cua Cco quan

173 S(Z)‘séch’ (dang k}jf do.én vién Céng doé}n, thu Céng 20 nam
doan phi, theo doi chi thu Quy Coéng doan...)

174 | Tap cdng van trao ddi vé céng tac Cdng doan 10 nam

10.3. Tai liéu ciia té chirc Poan Thanh nién

Tap vidn ban chi dao, huéng din cua té chuc Poan | Pén khi van

175 cép trén gunn chung dén cac co quan (hé so nguyén tic) | ban hét hiéu

luc thi hanh

176 | H6 so dai héi Doan Thanh nién Vinh vién
Chuong trinh, ké hoach va bao cao céng tac

177 | - Téng két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 10 nam

178 HO so td Chl:l'(.", thuc hién cac cudc van dong 1én, thuc Vinh vién
hién nghi quyét ctia PBang, Nha nudc, Poan Thanh ni€n

179 Tai liéu vé té chirc, nhan su va ciac hoat déng cua 20 nam

Poan Thanh nién co quan




180

S6 sach (dang ky Poan vién, thu chi Qu¥ doan...)

20 nam

181

Tap cong van trao doi vé cong tac Poan

10 nam

B. TAI LIEU CHUYEN MON, NGHIEP VU

182

HO so bénh an

10 nam

183

Ho so bénh an tr vong

20 nam

184

Ké& hoach hoat déng bénh vién

Pén khi van
ban hét hiéu
luc thuc
hién

185

HO so bao cao bénh vién

Pén khi vian
ban hét hiéu
luc thuc
hién

186

Ho6 so bao cao cdng dong

Pén khi van
ban hét hiéu
luc thuc
hién

187

HJ so tap huin

Vinh vién

188

Hd so quan 1y chit luong bénh vién

Vinh vién

189

H6 so thuc hanh 1am sang

Vinh vién

190

Hob so Cham céng truc

Pén khi vian
ban hét hiéu
luc thuc
hién

191

Hod so phan cong truc va phong kham

Dén khi van
ban hét hiéu
luc thuc
hién

192

Ho6 so nghién ciru khoa hoc

Vinh vién

193

Hb so danh muc k¥ thuat

Pén k}li van
ban hét hiéu
luc thuce
hién

194

Pon thuéc “N”, Pon thubdc “H”, ngoai tra

02 nam ké
tir khi thudce
hét han s

dung

195

Chirng tir theo d&i xuat — nhip thuéc GN-HTT ,
thudc thanh pham tién chat

02 nam ké
tir khi thudc
hét han sir




dung

196 | Phiéu linh, tra thudc, vtyt, héa chit ndi tra 10 nam
O 2 4 A a on thud S5a cha =

197 H‘o so b:ao caq xuat n’hap, ton thudc, hdéa chat, vtyt 05 nam
hang thang, hang quy

198 HO6 so bao cao sir dung thudec GN-HTT thudc thanh 05 nam
pham tién chat hang thang, 06 thang

199 Ho; so l??o ca? su: dun% thudc GN-HTT, thudc thanh Vinh vidn
pham tién chat hang nam

Py v 7 -4 A ~ 4 hé A ~ o~

200 PI‘o so lzao cdo xuat nhap, ton thudc, hoéa chiat, vtyt Vinh vién
hang nam
Ho6 so bao ciao cong tac khoa Duoc, tinh hinh stir

201 | dung thubc, hoa chat, vat tu y té tiéu hao trong bénh Vinh vién
vién dinh k¥ hang nam

502 Bién ba}'l klern’ ké thudc, héa chat, vat tu y té tai khoa 20 nam
Duogc hang thang

203 Bién ban klel:n ké ‘Ehuoc, l}oa chat, vattu y t€ tai tu 20 nam
truc khoa phong hang quy

204 | Thé kho thudc, vat tu y té, héa chét 10 nam

205 Ch;u'ngAtu klerr} nhap, bién ban ki€ém nhap thuéc, hoéa 10 naAm
chat, vattu y t&

206 | HO so quy trinh chuyén moén Vinh vién

Pén khi vin
207 | HO so quan ly chuyén mon ban hét hiéu

luc thi hanh




